
Wir sind ein junges und zukunftsorientiertes Unternehmen mit 40 Mitarbeitenden, das sich auf die 
Fertigung von anspruchsvollen Metallbau- und Stahlbaukonstruktionen spezialisiert hat. Ein zusätzli-
cher Geschäftszweig bildet der Handel und Verkauf von Gitterrosten, Lagertechnik und Schiebebe-
schlägen. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach  
Vereinbarung eine kompetente, dynamische und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit als

Hauptaufgaben

•	� �Du bist für den Verkauf von Gitterrosten, 
kleinen Stahlkonstruktionen, Lagertechnik 
und Schiebebeschlägen zuständig

•	� ��Du erledigst die administrative Auftragsab-
wicklung von Offert- bis Rechnungsstellung

•	� ��Du tätigst technische und fachmännische 
Beratung am Telefon

•	� ��Du betreust die Telefonzentrale
•	� �Du erledigst allgemeine administrative 

Arbeiten

Sachbearbeiter/in Innendienst (80–100%)

Bewerbedich jetzt!

Anforderungen

•	 �Du besitzt eine abgeschlossene  
kaufmännische Grundausbildung oder  
vergleichbare Ausbildung 

•	 �Du verfügst über gute IT-Anwenderkenntnisse 
der gängigen MS Office Programme

•	 �Kenntnisse in der Baubranche sind von Vorteil
•	 �Du bist flexibel, zuverlässig, diskret, genau, 

teamfähig und verantwortungsbewusst
•	 ��Du verfügst über eine sehr gute  

mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 
in Deutsch

Wir bieten dir

•	 �Vielseitiges Aufgabengebiet mit  
viel Gestaltungsfreiheit

•	 ��Moderner Arbeitsplatz
•	 ��Angenehmes Arbeitsumfeld
•	� �Zeitgemässe Anstellungsbedingungen

Hast du Interesse?

Dann sende deine vollständigen  
Bewerbungsunterlagen per Mail  
an bewerbung@hergerundkoch.ch.
Bei Fragen steht dir René Wermelinger  
unter 041 494 00 77 gerne zur Verfügung.

Rüdel 4 | 6122 Menznau 
Telefon 041 494 00 77

info@hergerundkoch.ch  
www.hergerundkoch.ch


